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ESTADO DE SERGIFPE
SECRETARIA DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLE

INSTRUCAO NORMATIVA N° O0O1/SETC/2019,
DE 16 DE JULHO DE 2019.

Altera a Instrucdo Normativa n°©
001, de 16 de julho de 2018, que
dispSe sobre as Unidades Setoriais
de Controle Intemo - USCls,
integrantes do Sistema Estadual de
Controle Intermo do Poder Executivo
Estadual. consoante rezam os arts.
30 e 31 da Lei Estadual n° 8 496,
de 28 de dezembro de 2018, e da
outras providéncias correlatas.

O SECRETARIO DE ESTADO DA TRANSPARENCIA E
CONTROLE - SETC. Orgaoc Central do Sistema Estadual de
Controle Interno, no uso de suas atribuicdes legais que lhes s3o
conferidas pelo artigo 12, inciso IV, da Lei Estadual n® 3.630, de
26 de junho de 1995, combinado com o disposto nos artigos 30 e
31, da Lei Estadual n® 8.496, de 28 de dezembro de 2018,
RESOLVE:

Art. 1° - Os arts. 2°, 3° e 4° da Instrucdo Normativa n® 001, de

16 de julho de 2018, passam a vigorar com a seguinte redacao:
“Art. 2° - As Unidades Setoriais de Controle Interno - USCis,
terdo as seguintes atribuicdes:

| - Prestar assessoramento ao titular do Org3o ou Entidade nos
assuntos inerentes aoc controle iINterno:;

Il - Acompanhar o contreole gerencial de gastos;

il - Observar a conformidade, contabil, financeira,
orcamentana, operacional e patrimonial;

IV - Disseminar as informacdes e/ou corientacdes emitidas pela
Secretaria de Estado da Transparéncia e Controle, Orgao
Central de Controle Internc, com a finalidade de nortear a
tomada de decisadao, no ambito do Orgac ou Entidade, visando
alcancgar eficiéncia e eficacia na gestdo interna:;

V - Acompanhar a realizacao dos planos, objetivos e metas

do Orgaoco/Entidade. em especial as atividades abaixo
relacicnadas:

a)A execugao dos programas, agdoes, projetos e atividades:

b)A execucdc dos convéenios, termos de parceria, colaboracao
e congéneres;
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c)} A operacionalizacio das licitagies & contratos, firmados;

d) A execucio dos atos de pessoal & a evolucao da Folha de
Pagamento;

e) As informacdes patrimoniais: Imdwveis, Mdwveis e Almoxarifado;
) As informacdSes sobre suprimento de fundos

ghAas obras e servicos de engenharia;

Ry As informacSes publicadas nas paginas de transparéncia;

i) Os pedidos de informacgdes encaminhados ao Orgac/Entidade,
pelo cidadao ou sociedade ciwvil organizada, com base na Lei
Fedaral n® 12.527, de 18 de novembro de 20009, regulamen-
tada pelo Decreto n® 30947, de 28 de Dezembrao de 2017 &
Resolugio n® 311/2018 do TCE/SE; &

i’ As manifestacdSes de Ouwvidoria encaminhadas ao OrgdSo ou
Entidade,. na forma do Decreto Estadual m® 40 3270 de 30 de abril
de 2019,

Wil - Acompanhar a manutencao da regularidade juridica, fiscal
econdmico-financeira e administrativa do Orgac ou Entidade.
em cumprimento as disposigies do Decreto Estadual n® 26 _ 905,
de 24 de fewereiro de 2010, adotando as seguintes prowvidéncias:

a) Werificar a atualizacio da inscriciio do Orgioc ou Entidades
no Cadastro Macional de Pessoa Juridica - CHRPJ. da Receita
Federal do Brasil, incluindo a denominacao & o enderegco.

b} Werificar a atualizacioc dos dados dos responsaveis legais
do Orgao ou Entidades & dos respectivos Contabilistas perante
o Cadastro Macional de Pessoa Juridica - CHRHPJ, da Receita
Federal do Brasil.

c) Averiguar se o Orgao ou Entidade mantéem atualizados os
seguintes documentos & informagSes:

1 - Certid@o MNMegativa de Debito - CHRD, referente as contribui-
ocdes praevidenciarias & as de terceiros do Cadastro Macional de
FPessoa Juridica - CHRFJd, do ll'._."lr'gan owu da Entidade mna Receita
Federal do Brasil;

2 - Certidao Megativa de Debito - CHRD, e do Cadastro Especifico
do Institute Macional do Seguro Social - CENINSS, ambaos da
Receita Federal do Brasil, abrangendo as obras de construcao
ciwvil, gquando for o caso;

3 - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico - CRF/FGT S, na Caixa Ecaondmica Federal - CEF;

4 - Certidao Conjunta MNMegativa de Debitos guanto aos Tnbutos
Federais & a Divida Ativa da Unidao, na Receita Federal do Brasil;

5 - Certiddao MNMegativa de Débito junto & Fazenda Estadual; e,

5 - Certididoc Megativa de Débito da Fazenda Municipal do
domicilic das Unidades do GOrgdo ou Entidade.

d) Realizar consultar aos sistemas de informacio da Unido para:

1) Werificar atendimento das exigéncias do Cadastro Unico de
Conwvénio - CAlLVCSISTRMAR,
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2) Constatar a auséncia de pendéncias ou restricbes, no
Cadastro Iinformatizado dos Créditos nao Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN:

2.1) quanto as prestacdes de contas dos Convénios e demais
espécies de cooperacao, auxilio ou assisténcia financeira,
decorrentes das transferéncias voluntarias de recursosrecebidos
da Unido; e,

2.2) quanto ao pagamento de emprestimos e financiamen-
tos devidos a Unidao, conforme previsto no art. 25 da Lei
Complementar (Federal) n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

Vil - Propor medidas pertinentes as corregdes das irregularida-
des verificadas;

Vil - Exercer outras atividades técnicas inerentes ao Controle
Interno que regularmente Ihe forem conferidas ou determinadas.

Art. 3°- As normas e rotinas de procedimentos administrativos a
que se refere o artigo anterior serao elaboradas pelas Unidades
Setoriais de Controle Interno - USCls e apresentadas ao titular
dos Orgdos e Entidades do Poder Executivo Estadual, na forma
de Relatéorios de Atividades de Controle Interno - RACI e o
preenchimento das planilhas fornecidas pelo Sistema Central,
que deverdoc ser encaminhados ao Orgdo Central do Sistema
Estadual de Controle Interno (SETC) até o 15° dia do més
subsequente.

§1°-As USCIs das Entidades da Administracao Indireta, deverao
encaminhar o RACI, também, ao titular do Orgdo da Administra-
cao Direta a qual esteja vinculada, nos termos da Lei que dispde
sobre a Estrutura Organizacional Basica do Poder Executivo
Estadual, até o 15° dia do més subsequente.

§2° - Os RACIs apresentados pelos titulares das Entidades
da Administracdo Indireta, serdo analisados e avaliados pelos
titulares dos Org3os e Entidades a que estejam vinculados,
que verificardo se as atividades estdao sendo desenvohi-
das de acordo com a Politica Estrategica do Governo, cujas
informacdes deverdo ser encaminhadas ao Orgao Central do
Sistema Estadual de Controle Interno (SETC), até o 30° dia do
meés subsequente.
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§3° - O RAC! e as Planilhas preenchidas com dados
referentes a gestdao realizada pelo Orgao/Entidade, deverdo
ser encaminhados ao Orgaoc Central do Sistema Estadual de
Controle Intermmo (SETC), através do e-mail: sci.monitora@setc.
se gov.br em arquivo PDF e LibreOffice Calc, respectivamente.

Art. 4° - O Orgdo Central do Sistema Estadual de Controle
Interno (SETC) fara os ajustes que se fizerem necessarios.
alterando, extinguindo ou criando novos procedimentos e rotinas
nas Unidades Setoriais de Controle Interno - USCls.

Art. 2° - Para atingir os fins que se destinam as USCIs poderao
realizar verificagdes, levantamentos e inspec¢dées na acao dos
responsaveis em todos os atos de gestio do Orgao/Entidade,
objetivando a integridade da documentacao e sua autenticidade,
bem como averiguar:

I. O cumprimento das condicdes legais e regulamentares para:

a) empenho, liquidacdo e pagamento das despesas:
b) nascimento e extincdo de direitos e obrigacdes e movimenta-
cOes do patrimoénio.

Il. A adequada classificacao contabil dos atos orcamentarios,
fmanceiros e patrimoniais;

Ill. A exatiddao dos lancamentos contabeis e da sua correta
transcrigcao nos livros e registros aprovados;

IV. A conformidade nos balancetes, balancos e demonstrativos
orcamentarios, fnanceiros e patrimoniais;

V. A conferéncia de bens, numerarios e valores;

VI. A existéncia de recursos ociosos, insuficientemente ou inde-
vidamente empregados;

VIl. A execucgao de contratos de fornecimento, obras

ou prestacao de servigcos e seus cronogramas fisicos e
fmanceiros;

VIll. A execucdo dos cronogramas de desembolso;

IX. O acompanhamento fisico-financeiro dos projetos e
atividades que envolvam aplicacao de recursos de qualquer
origem, inclusive decorrentes de contratos ou convénios;
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Paragrafo Unico - O rol acima &€ meramente exem plificativo.

Art. 3° - O Orgac Central do Sistema Estadual de Controle
Interno (SETC), deliberara sobre modelo de planilhas e proce-
dimentos para fins de captacdo dos dados inerentes as rotinas
laboradas pelas Unidades Setoriais de Controle Interno - USCls.

Paragrafo Unico - Cada Orgdaoc ou Entidade podera sugerir
modelos de planilhas e de procedimentos que melhor ampare ou
represente a realidade das rotinas das USCls, visando o aper-
feicoamento da captacdao dos dados e o alcance dos objetivos
colimados.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.
Art. 5° - Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de

sua publicacao.
Aracaju/SE, 16 de julho de 2019.

ALEXANDRE BRITO DE FIGUEIREDO
Secretario de Estado da Transparéncia e Controle



