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Decreto n® 239/2023



NOVAS REGRAS - DIARIAS

Disp0e sobre a concesséo, o pagamento e a prestacao de contas de
diarias a servidores e empregados publicos civis, agentes politicos e
colaborador eventual, no ambito da Administracao Direta e Indireta,
exceto Empresas Independentes, do Poder Executivo Estadual, pelo
deslocamento temporario da localidade onde tém exercicio.

Vigéncia: 17/01/2023
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REGRAS PARA PAGEMENTO DE DIARIAS

Objetivo: cobertura de despesas com alimentacdo, deslocamento,
hospedagem e permanéncia do servidor ou empregado publico civil, agente
politico ou colaborador eventual

Natureza: carater circunstancial ou transitorio

Fato gerador: tenha que se afastar da sede onde estiver lotado para outro
ponto do territorio estadual, nacional ou para o exterior, em viagem a servico

Também aplicado a servidor ou empregado publico admitido em carater
temporario, convocado, colocado a disposicdo ou cedido para a
Administrac&o Publica estadual.
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

Viagem a servico: afastamento A sede de trabalho para, em cumprimento a
determinacao superior ou se devidamente autorizado, desempenhar tarefa
oficial, participar de cursos, seminarios, treinamentos ou similares

OBS: prevé autorizacdo ou determinacao preévia.
Na SEFAZ/SE, a Portaria SEFAZ n° 34, de 07 de fevereiro de 2023 delega
para o Superintendente Executivo

Periodo da diaria: saida da sede de trabalho (origem) para o local de
destino e o retorno a cidade de origem
OBS: trajeto realizado em conformidade com os objetivos de que trata este

Decreto elencados acima
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

Nao é devida a diaria:

- guando o deslocamento for exigéncia do cargo, emprego ou funcao;

- em caso de mudancas;

- ndo ocorrer pernoite e o0 afastamento do servidor ou empregado publico for
inferior a 6 (seis) horas;

- se as despesas de alimentacao, hospedagem forem pagas por outra
entidade

- ao servidor designado para servir no exterior;

- com hospedagem, alimentacao ou permanéncia alheios aos objetivos da
viagem a servicgo;

- com 0 objetivo de remunerar outros servicos ou encargos, sob pena de
responsabilidade.
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VALORES

TABELAI
PARA DENTRO DO ESTADO (INTRAESTADUAL)
GRUPO CARGO Valor
I Governador ou Vice-Governador -
19 Escaldo RS 80.00 com pemoite
IT (Secretarios de Estado, autonidades equiparadas ¢ membros de | RS 40.00 sem pemoite
diretoria executiva de entidades adnunistrativa)
2° Escalao RS 60.00 com pernoite
(Cargos de assessoramento superior. compreendendo os | R$ 30.00 sem pernoite
II1 ocupantes de CCE-21. CCE-22 e CCE-23. bem como outros
membros de diretorias das entidades administrativas)
10Y Demais Cargos. Fungdes ou Empregos RS 50.00 com pernoite
RS 25.00 sem pemoite
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VALORES

TABELAII
PARA FORA DO ESTADO (INTERESTADUAL)
GRUPO CARGO Valor
I Govemador ou Vice-Govemador RS 1.280.00
1° Escalao! RS 800.00
II (Secretanos de Estado, autoridades equiparadas ¢ membros de
diretoria executiva de entidades admuimstrativa)
2° Escaldo RS 600.00
(Cargos de assessoramento superior. compreendendo os
ITI ocupantes de CCE-21. CCE-22 e CCE-23, bem como outros
membros de diretorias das entidades administrativas)
8% Demais Cargos, Fungdes ou Empregos RS 400.00

1O Secretino Especial de Representagio de Sergipe em Brasilia e os respectivos servidores lotados nesta
Secretania nido devem receber dianias em razdo do deslocamento dentro do Distnto Federal, bem como no
deslocamento entre o Distnto Federal e o seu Estado de onigem
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

BASE DE CALCULO
- Numero de dias:
- Tempo de deslocamento e computado
Pagamento:
- Integral: se houver pernoite.
Excecao: fornecimento de hospedagem.
- Metade do Valor
- Afastamento maior que 6 horas e sem pernoite
- Quando o Poder publico custear as despesas
- Deve ser pago antes do afastamento, exceto em caso de emergéncia
OBS: Na hipétese de o pernoite ocorrer em transito, durante o
deslocamento, a diaria sera devida de forma integral.
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

PROCEDIMENTO

Solicitacao: antecedéncia minima de 5 dias uteis da viagem. para diarias dentro do

Estado, e de 10 dias uteis da viagem. para diarias fora do Estado

- Previa autorizacao do dirigente do érgao. OBS: Na SEFAZ fol delegado para o
Superintendente Executivo

- Deve ser depositado 1 dia antes da viagem

- Pedido:

| - nome completo, CPF, cargo e lotagao;

Il - descricao objetiva do servigo a ser executado ou do evento, com a justificativa;

Il - Indicacao dos locais do servigo a ser executado ou do evento;

IV - periodo do afastamento;

V - valor unitario, a quantidade de diarias e a importanciatotal a ser paga.
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

- Nao pode haver mais de 30 dias de diarias de uma Unica vez

- O wvalor ndo pode ultrapassar 50% de sua remuneragao mensal

- Nao pode exceder 180 dias no ano

- Diarias iguais para deslocamento desde que seja 0 mesmo
servico/missao

- Diarias no final de semana precisam ser justificadas

- Diarias para fora do pais precisam ser autorizadas pelo governador

- 0 orgao do servidor deve ser responsavel pelo pagamento da diaria

- Necessidade de comunicacao em caso de algum impedimento de realizar
o afastamento
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

RESTITUICAO

- \iagem nao realizada

- Viagem durou menos que o previsto

OBS: devolugdo de uma Unica vez em ate 5 dias. A nao devolugao implica em envio
para o orgao de correicao e inscricao na divida ativa

REEMBOLSO:
- Pagamento apds a viagem
- Em caso de prorrogacao da viagem

Em caso de alteracao do percurso ou de datas/horarios o servidor assume a
responsabilidade
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

PRESTAGCAO DE CONTAS
Obrigacao de prestar contas em ate 10 dias apos o retorno

DOCUMENTAGAOQ NECESSARIA
Relatorio de Viagem (contendo as atividades desenvolvidas) — Anexo |l
Comprovacao do deslocamento
- Autorizagao do uso do veiculo
- Bilhete de passagem
- Comprovante de embarque
Comprovacgao de Hospedagem
- recibo do pagamento ou autodeclaracao q a hospedagem foi onerosa(Anexo I}
Comprovacao de Participa¢ao em atividade
- Lista de Presenca
- Certificado de participagao no evento
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

O SETOR FINANCEIRO E RESPONSAVEL POR APRECIAR A PRESTACAO DE CONTAS:
Aprovacao: envia ao ordenador para aprovacao/finalizacao
Em caso de inconsisténcia: solicita restituicdo. Se nao restituido envia para o
ordenador encaminhar para o orgdo de correigao

O servidor € o responsavel pela prestacéo de contas
O ordenador e chefia é responsavel pelo controle de viagens e das prestagdes de contas

Em caso de nao prestacao de contas no prazo ou reprovacgao da prestacao de contas, fica vedada
a concessao de novas diarias (impedimento de novas solicitagoes e bloqueio do usuario no Igesp).

Sera apurada a responsabilidade do servidor ou empregado publico que receber ou conceder

diarias em desconformidade com este Decreto ou com a legislagéo aplicavel, bem como daquele
que deixar de prestar contas ou restituir as diarias recebidas em excesso.
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REGRAS PARA PAGAMENTO DE DIARIAS

Todo procedimento deve ser realizado no Igesp (em desenvolvimento)

ANEXOS

RELATORIO DE VIAGEM

MODELO DE AUTO DECLARACAO DE HOSPEDAGEM PROPRIA
MODELO DE JUSTIFICATIVA PARA PRORROGACAO DE VIAGEM
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