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Relatório Técnico com a finalidade de avaliar a Prestação de 
Contas  da  parcela  liberada  referente  trimestre  de 
Fevereiro/2022,  Março/2022  e  Abril  de  2022  do  Contrato  de 
Gestão nº. 01/2021, celebrado entre o Governo de Sergipe, por 
intermédio da Secretaria de Desenvolvimento Econômico e da 
Ciência  e  Tecnologia  –  SEDETEC,  órgão  supervisor,  e  o 
Instituto de Pesquisas em Tecnologia e Inovação – IPTI.

1. CONSIDERAÇÕES INICIAIS  

Trata o presente da análise técnica financeira da parcela liberada e aplicada no 
período de Fevereiro/2022 até Abril de 2022 da Prestação de Contas do Contrato Gestão nº 
01/2021,  celebrado entre o Estado de Sergipe,  por intermédio da Secretaria de Estado do 
Desenvolvimento Econômico e da Ciência e Tecnologia – SEDETEC, órgão supervisor, com 
recursos do FUNTEC e o Instituto de Pesquisas em Tecnologia e Inovação – IPTI, devidamente 
qualificadas no instrumento contratual.

Este  relatório  conta  com a participação de técnicos  indicados pela  SEDETEC 
órgão supervisor:  Geraldo  Alves de Alcântara Filho, Nelson Pereira Sobral Filho, Bruno Jose 
Vieira  Dantas  e  Alexsandra  Lima  Ferreira  dos  Santos,  conforme  Portaria  nº  33/2023  de 
07/08/2023.

O  processo  de  Prestação  de  Contas  iniciou-se  com  a  documentação 
comprobatória  protocolada  nesta  SEDETEC,  sob  nº  019000.00790/2022-7  e 
019000.00791/2022-1 em 17/05/2022.

A  análise  baseou-se  tão  somente  na  aplicação  dos  recursos  financeiros 
transferidos pelo FUNTEC para o IPTI, no período citado no preambulo.

2. DO CONTRATO DE GEST  ÃO  

2.1 – Contrato Gestão nº 001/2021.
2.2. – Partes: Estado de Sergipe, por intermédio da Secretaria de Estado do Desenvolvimento 
Econômico e da Ciência e Tecnologia – SEDETEC com recursos financeiros do FUNTEC e o 
Instituto de Pesquisas em Tecnologia e Inovação – IPTI, qualificado como Organização Social 
(OS).
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Prestação de Contas referente ao trimestre de Fevereiro/2022, 
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2.3 – Objeto do Contrato: Estabelecimento de parceria entre o Poder Público Estadual 
e  a  Organização  Social  IPTI  objetivando  o  estabelecimento  de  desenvolver  e/ou  reaplicar 
tecnologias sociais nas áreas de educação básica, educação empreendedora e saúde básica, 
sistematizar as tecnologias sociais geradas de maneira que possam ser adotadas no apoio a 
políticas  públicas  estaduais  e  como  referência  de  investimentos  sociais  para  empresas 
instaladas em Sergipe, e prestar serviços a órgãos do poder público estadual para atividades 
relacionadas às áreas de educação básica, educação empreendedora e saúde básica.

2.4. – Valor total do Contrato : R$ 2.272.911,20
2.5. – Vigência                        : 08/02/2021 a 08/02/2026.
2.6. – Parecer PGE                  : Parecer Jurídico 6536/2020, de 07/12/2020, e Despacho 

Motivado 198/2021, de 12/01/2021.
2.7. – Publicação                     : DOE nº 28661 de 05/05/2021.
2.8. –1º Termo Aditivo de Valor R$     721.024,00
2.9. – Valor Total do Contrato R$  2.993.935,20
2.10. – Parecer PGE : Parecer Jurídico 5.926/2021, de 19/10/2021, e Despacho 

Motivado 1.804/2021, de 22/10/2021.
2.11. – Publicação   : DOE nº 28.778 de 26/10/2021.

3. METODOLOGIA DE TRABALHO

Os exames foram realizados sobre a documentação constante na prestação de 
contas dos recursos liberados referente à primeira parcela do Contrato de Gestão nº 001/2021, 
firmado entre a SEDETEC e o IPTI, e aplicados no período de 02/2022, 03/2022 e 04/2022.

 
Na elaboração do presente Relatório verificamos, inicialmente, a conformidade da 

documentação, e definimos os pontos da análise que foram: 
i) Análise do relatório do IPTI de Fevereiro à Abril de 2022;
ii) Análise da documentação comprobatória apresentada;
iii)     Verificação  do  alcance  produtos  e  resultados  do  contrato  de  gestão  por  meio  de 
conferência e análise dos documentos elaborados relacionados aos programas em execução;
iv)      Emissão  de  relatório  técnico  com o  resultado  encontrado  e  providências  a  serem 
adotadas para suprir possíveis deficiências se forem o caso.

4. DA EXECUÇÃO DOS TRABALHOS

 Trabalhos executados referentes à 2ª parcela liberada pela SEDETEC/FUNTEC para o IPTI, 
no valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil  reais),  e custeou as despesas apresentadas no 
período  de  fevereiro/2022  a  Abril  de  2022,  destinam-se  a  cobrir  despesas  com produtos 
previstos no Cronograma de Desembolso, Anexo IV, do Contrato de Gestão, transcrito abaixo:
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A liberação dos recursos financeiros pela SEDETEC, relativos à parte da Segunda Parcela do 
Contrato de Gestão nº 01/2021, no valor de R$ 300.000,00(trezentos mil reais), ocorreu em 
parte  através  da  Ordem  Bancaria  nº    2022OB000005   necessários  para  o  IPTI  efetivar 
pagamentos compromissados. 

Os itens de gastos dos produtos acima estão previstos no Plano de Trabalho da Despesa, 
conforme transcrito:

ANEXO II
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ANEXO I 

 

 

 
 
 
 
Fonte: Anexo IV do contrato de Gestão 01/2021. 

Parcela Mês/Ano Produtos previstos Valor 

2 02/2021 

1.1.1.1.; 1.1.1.2; 1.1.1.3; 1.1.1.4; 1.1.2.1; 
2.1.1.1;2.1.2.1; 2.1.3.1; 2.2.1.1; 2.2.2.1; 
3.1.1.1; 3.1.2.1; 3.1.3; 4.1.1.1; 4.1.1.2; 

4.1.2.1; 4.1.3.1 

R$ 614.256,00 
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Fonte: Contrato de Gestão nº 001/2021.
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O cronograma de desembolso do Contrato de Gestão está assim disposto:
ANEXO III

Fonte: Contrato de Gestão nº 001/2021.

O valor das Ações, Metas e Etapas do Contrato de Gestão estão assim dispostos:

ANEXO IV

   Fonte: Contrato de Gestão nº 001/2021.
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O IPTI, apresentou relatório denominado de “RELATÓRIO GERENCIAL DAS DEMONSTRAÇÕES 
FINANCEIRAS”, como transcrito abaixo:

ANEXO V

Fonte: Relatório de Prestação de Contas do IPTI 5º Trimestre –Fevereiro/2022 a Abril/2022.
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A aplicação dos recursos pelo IPTI, no período de Fevereiro/2022 à Abril de 2022 ficou assim:
ANEXO VII

Itens de Gasto Valor Contrato

Executado

Diferença a 
Executar2ª Parcela

3ª 
Parcela

4ª Parcela 5ª Parcela

Total 
Executado 

até 
04/2022

Diretor Presidente 369.600,00 26.197,74 17.158,17 16.922,30 20.042,43 80.320,64 289.279,36

Gerente administrativo e 
Financeiro 369.240,00 33.856,90 19.507,81 16.324,90 25.595,90 95.285,51 273.954,49

Auxiliar de Biblioteca 76.800,00    1.509,25 1.509,25 75.290,75

Encargos 313.126,80 19.100,45 12.147,78 9.855,58 18.247,77 59.351,58 253.775,22

Férias 53.524,80 0,00  8.152,89 0,00 8.152,89 45.371,91

13º Salario 40.143,60 0,00  7.666,97 682,53 8.349,50 31.794,10

Consultor em Tecnologias 
Sociais 734.400,00 97.920,00  70.720,00 0,00 168.640,00 565.760,00

Consultor em gestão e 
negócios criativos – CVT 230.400,00     0,00 230.400,00

Apoio Contabil 60.000,00 4.000,00 3.000,00 2.000,00 4.000,00 13.000,00 47.000,00

Auditoria externa 38.500,00 0,00   7.700,00 7.700,00 30.800,00

Serviços de Limpeza CVT 144.000,00     0,00 144.000,00

Aluguel Escritório AJU 39.600,00 3.300,00 1.980,00 1.980,00 1.980,00 9.240,00 30.360,00

Comunicação – realização 
de feira em SP 64.000,00   52.321,49 3.900,00 56.221,49 7.778,51

Comunicação 175.000,00 11.567,07  298,00 14.655,38 26.520,45 148.479,55

Combustivel 96.000,00 1.358,91  551,41 0,00 1.910,32 94.089,68

Internet CVT 9.600,00     0,00 9.600,00

Energia CVT 144.000,00     0,00 144.000,00

Material de Expediente 36.000,00 3.936,81 2.416,07 6.080,00 2.486,18 14.919,06 21.080,94

Total 2.993.935,20 201.237,88 56.209,83 192.873,54 100.799,44 551.120,69 2.442.814,51

Dos recursos liberados por esta SEDETEC, foi aplicado pelo IPTI no 5º Trimestre, no período 
de Fevereiro/2022 a Abril/2022 o valor de R$ 300.000,00(trezentos mil reais), referente a parte 
da 2ª parcela, somados a este o saldo anterior e mais juros totalizando valor de R$ 52.000,39, 
conforme registro na tabela acima.
Tiveram  execução:  Diretor  Presidente,  Gerente  administrativo  e  Financeiro,  Encargos, 
Comunicação – realização de feira em SP, Comunicação, apoio contábil e auditoria externa, 
representando um total de R$ 100.799,44, em termos percentual 33,59%, considerando o valor 
liberado de R$ 300.000,00.

No acumulado temos: uma execução de R$ 551.120,69, e uma liberação de R$ 816.865,64, 
considerando ai rendimentos de aplicação de R$ 2.865,64, representando uma execução de 
67,53%.
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De forma sintética, reproduzimos o que encontramos na prestação de contas apresentada pelo 
IPTI, com recursos liberados até 5º trimestre, período de 02/2022 à 04/2022, transferidos pela 
SEDETEC e executados pelo IPTI conforme se apresenta:

ANEXO X
LIBERADOS x EXECUTADOS

Dos recursos financeiros liberados pela SEDETEC para o IPTI, até 30/04/2022 o total de R$ 
816.865,64(oitocentos e dezesseis mil, oitocentos e sessenta e cinco reais, sessenta e quatro 
centavos),  já  incluso  rendimentos  de  aplicação  financeira  no  valor  de  R$  2.865,64, 
executados o valor total de R$ 551.664,69(quinhentos e cinquenta e um mil, seiscentos e 
sessenta e quatro reais, sessenta e nove centavos), um superávit de R$ 265.200,95 (duzentos 
e sessenta e cinco mil, duzentos reais, noventa e cinco centavos).

Em  termo  percentual,  o  IPTI  demonstrou  capacidade  de  execução  de  67,53%  até 
30/04/2022.
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DESCRIÇÃO LIBERADO EXECUTADO 
DISPONIVEL 

DAS PARCELAS 
1ª Parcela Liberada em 30/04/2021 (Parte) 250.000,00 0,00 250.000,00 
1ª  Parcela Liberada em 10/06/2021 (Parte) 100.000,00 0,00 350.000,00 
1ª  Parcela Liberada em 01/10/2021 (Parte) 100.000,00 0,00 450.000,00 
1º Aditivo -  Parcela Liberada em 25/01/2022  64.000,00 0,00 514.000,00 
2ª  Parcela Liberada em 28/03/2022 (Parte) 300.000,00   814.000,00 
Rendimentos de Aplicação - Juros 2.815,06 0,00 816.815,06 
Rendimentos de Aplicação - Correção Monetaria 50,58 0,00 816.865,64 
Despesas Bancarias -Tarifas a Estornar 0,00 544,00 816.321,64 
Execução do Contrato(01/04/2021-31/07/2021)   201.237,88 615.083,76 
Execução do Contrato (01/08/2021-31/10/2021)   56.209,83 558.873,93 
Execução do Contrato (01/11/2021-31/01/2022)   192.873,54 366.000,39 
Execução do Contrato (01/02/2022-30/04/2022)   100.799,44 265.200,95 

Saldo Financeiro do Contrato de Gestão 816.865,64 551.664,69 265.200,95 

     
PERCENTUAL DE EXECUÇÃO 67,53%   
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O Balancete Financeiro está assim composto: 
BALANCETE FINANCEIRO 

ANEXO XI

RECEITAS
TRIMESTRE 

ATUAL
ACUMULADO

DESPESAS
TRIMESTR
E ATUAL

ACUMULAD
O

Repasse 300.000,00 814.000,00 Itens de Despesas 100.799,44 551.120,69

Repasse Anterior 300.000,00 750.000,00 Diretor Presidente 20.042,43 80.320,64

1º Termo Aditivo 0,00 64.000,00
Gerente administrativo e 
Financeiro 25.595,90 95.285,51

   Auxiliar de Biblioteca 1.509,25 1.509,25

   Encargos 18.247,77 59.351,58

   Férias 0,00 8.152,89

   13º Salario 682,53 8.349,50

   Consultor em Tecnologias Sociais 0,00 168.640,00

   Apoio Contabil 4.000,00 13.000,00

   Auditoria externa 7.700,00 7.700,00

   Aluguel Escritório AJU 1.980,00 9.240,00

Rendimentos 119,02 2.865,64 Comunicação 14.655,38 26.520,45

Juros de Poupança 96,59 2.815,06
Comunicação – realização de 
feira em SP 3.900,00 56.221,49

Correção Monetaria 22,43 50,58 Combustivel 0,00 1.910,32

   Material de Expediente 2.486,18 14.919,06

      

   
Despesas Bancarias - (a 
extornar) 0,00 544,00

   Plano de Tarifas 0,00 544,00

      

   Diferença não Lançada  14.000,00

      

Saldo Bancario Anterior 51.881,37 0,00 Saldo Bancário Atual 251.200,95 251.200,95

BANESE Cta nº 104.796-1 23.446,62 0,00
BANESE Cta nº 104.796-
1(aplicação) 251.000,00 251.000,00

BANESE Cta nº 104.796-1 28.434,75 0,00 BANESE Cta nº 104.796-1 200,95 200,95

TOTAL 352.000,39 816.865,64 TOTAL 352.000,39 816.865,64

Fonte: Relatórios e Balancete do IPTI.
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Verificamos que houve rendimentos de aplicação, no valor liquido de R$ 2.865,64. Por tratar-
se  de  rendimentos  de  aplicação  financeira,  avaliar  se  é  pertinente  o  IPTI  solicitar 
autorização desta SEDETEC, para utilizar os referidos recursos, segue a sugestão. 
 
Houve registro de despesas bancárias, no valor de R$ 544,00 no período, o que deverá ser 
estornado pelo Banco.

Verifica-se uma disponibilidade financeira no valor de R$  265.200,95(Duzentos e sessenta e 
cinco mil, duzentos reais, noventa e cinco centavos), acontece que, o IPTI aponta para uma 
disponibilidade  financeira  de  R$  251.200,95,  uma  diferença  financeira  de  R$  14.000,00, 
solicitar ao IPTI informações.

A diferença acima citada é proveniente do pagamento a NF nº 202100083 emitida em 01-
11-2021  no  valor  de  R$  14.000,00,  conforme  consta  das  fls  62  e  63,  no  entanto,  os 
serviços descritos na referida NF não diz respeito ao Contrato de Gestão nº 01/2021, 
devendo, os recursos retornar ao contrato de gestão corrigidos.

O IPTI  apresentou Balancetes  Contábeis  do  período de Fevereiro/2022 a  Abril/2022,  onde 
transcrevemos estas informações pertinentes ao Contrato de Gestão.

BALANCETE CONTÁBIL 

ANEXO XII

CODIGO CLASSIFICAÇÃO DESCRIÇÃO

SALDO 
ANTERIOR 
VALOR R$

SALDO ATUAL 
VALOR R$

1 1 ATIVO 2.535.534,29 2.431.312,41

2 1.1 ATIVO CIRCULANTE 2.535.534,29 2.431.312,41

3 1.1.1 CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA 51.881,37 251.200,95

7 1.1.1.02 DEPÓSITOS BANCÁRIOS À VISTA 28.434,75 0,95

2776 1.1.1.02.046
BANCO BANESE C/C 104796-1 - CG SEDETEC 
N° 01-2021. 28.434,75 0,95

     

9 1.1.1.03
APLICAÇÕES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ 
IMEDIATA 23.446,62 251.200,00

2305 1.1.1.03.045
BANCO BANESE C/C 104796-1 CG SEDETEC 
01-2021. 23.446,62 251.200,00

     

11 1.1.2 Creditos 2.483.652,92 2.180.111,46

888 1.1.2.06
DESEMBOLSOS P/ RESSARCIMENTO 
FUTURO 3.717,72 176,26

2194 1.1.2.06.017 CREDITO IPTI - CG SEDETEC N.º01-2021 3.717,72 176,26

     

1972 1.1.2.10 CRÉDITO A RECEBER DE PROJETOS 2.479.935,20 2.179.935,20

2568 1.1.2.10.004 PROJETO SEDETEC CG Nº 01-2021 2.479.935,20 2.179.935,20
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79 2 PASSIVO 2.531.816,58 2.431.136,15

80 2.1 PASSIVO  CIRCULANTE 2.531.816,58 2.431.136,15

81 2.1.1 OBRIGAÇÕES A CURTO PRAZO 0,00 0,00

932 2.1.1.08 CRÉDITOS 0,00 0,00

1301 2.1.1.08.001
CRÉDITO DE TERCEIROS - CG SEDETEC Nº 
01/2021 0,00 0,00

     

2329 2.1.4 RECURSOS DE PROJETOS 2.531.816,58 2.431.136,15

2413 2.1.4.22 PROJETO CG SEDETEC Nº 01/2021 2.531.816,58 2.431.136,15

2414 2.1.4.22.001  (+) ENTRADA DE RECURSOS 2.993.935,20 2.993.935,20

2415 2.1.4.22.002 (-) RECURSOS APLICADOS -509.063,15 -602.179,34

2416 2.1.4.22.003 (+) IPTI - DESEMBOLSO 3.717,72 176,26

2417 2.1.4.22.004
(+) RENDIMENTOS DE APLICAÇÕES 
FINANCEIRAS 2.746,62 2.865,64

2418 2.1.4.22.005 (+) OBRIGAÇÕES 39.544,30 0,00

2562 2.1.4.22.006 (+) FORNECEDORES 935,89 0,00

     

2594 2.1.4.22.007
(+) OBRIGAÇÕES TRABALHISTAS E 
PREVIDENCIARIAS 0,00 36.338,39

     

  DIFERENÇA - ATIVO E PASSIVO 3.717,71 176,26

Fonte: Balancetes do IPTI

A disponibilidade financeira no valor de R$ 251.200,95, confere com o valor registrado nos 
extratos bancários, registrado no balancete nas contas abaixo

CÓDIGO  CONTA DESCRIÇÃO
SALDO 

ANTERIOR- 
R$

SALDO ATUAL 
-  R$

2776 1.1.1.02.046 BANCO BANESE C/C 104796-1 - CG SEDETEC N° 01-2021. 28.434,75 0,95

2305 1.1.1.03.045 BANCO BANESE C/C 104796-1 CG SEDETEC 01-2021. 23.446,62 251.200,00

VALOR DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA 51.881,37 251.200,95

Verificamos  que  o  valor  de  R$  814.000,00,  repassados  pela  SEDETEC/FUNTEC,  esta 
representado no Balancete acima, conforme registro abaixo:

CÓDIGO  CONTA VALOR RECEBIDO NO PERÍODO

SALDO ANTERIOR- 
R$

SALDO ATUAL - 
R$

2414 2.1.4.22.001  (+) ENTRADA DE RECURSOS 2.993.935,20 2.993.935,20

1972 1.1.2.10 CRÉDITO A RECEBER DE PROJETOS 2.479.935,20 2.179.935,20

VALOR RECEBIDO NO PERÍODO 514.000,00 814.000,00
Fonte: Balancetes do IPTI
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Na execução o valor de R$ 565.120,69, não apresenta divergência daquele apresentado no 
demonstrativo de execução, considerando os ajustes, conforme demonstrado abaixo:

2415 2.1.4.22.002 (+) RECURSOS APLICADOS 509.063,15 602.179,34

2416 2.1.4.22.003 (-) IPTI - DESEMBOLSO -3.717,72 -176,26

2417 2.1.4.22.004 (-) RENDIMENTOS DE APLICAÇÕES FINANCEIRAS 0,00 0,00

2418 2.1.4.22.005 (-) OBRIGAÇÕES -39.544,30 0,00

2562 2.1.4.22.006 (-) FORNECEDORES 0,00 0,00

2594 2.1.4.22.007 (-) OBRIGAÇÕES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS -935,89 -36.338,39

  (-) DESPESAS BANCARIAS A EXTORNAR -544,00 -544,00

VALOR EFETIVAMENTE REALIZADO 464.321,24 565.120,69

Fonte: Balancetes do IPTI

A disponibilidade financeira pelos levantamentos efetuados por este grupo de trabalho é de R$ 
265.200,95(Duzentos  e  sessenta  e  cinco  mil,  duzentos  reais,  noventa  e  cinco  centavos), 
enquanto o IPTI, aponta em seu Relatório Gerencial das Demonstrações Financeiras para uma 
disponibilidade  Financeira  de  R$  251.200,95,  uma  diferença  financeira  de  R$  14.000,00, 
considerando que não foi  apresentado balancete contábil  do período,  fica  comprometida  a 
informação abaixo,  solicitar ao IPTI informações.

A diferença acima citada é proveniente do pagamento a NF nº 202100083 emitida em 01-
11-2021  no  valor  de  R$  14.000,00,  conforme  consta  das  fls  62  e  63,  no  entanto,  os 
serviços descritos na referida NF não diz respeito ao Contrato de Gestão nº 01/2021, 
devendo, os recursos retornar ao contrato de gestão corrigidos.
Verificamos  que  o  valor  de  R$  814.000,00,  fora  repassados  pela  SEDETEC/FUNTEC, 
conforme Ordens Bancarias, abaixo:

ORDENS BANCARIAS

ORDEM BANCARIA DATA  CRÉDITO VALOR EM R$
2022OB000002 25/01/2022 64.000,00
2021OB000004 30/04/2021 250.000,00
2022OB000005 12/04/2022 300.000,00
2021OB000005 10/06/2021 100.000,00
2021OB000010 01/10/2021 100.000,00

TOTAL 814.000,00

5. DA DOCUMENTAÇÃO COMPROBATÓRIA

A  documentação  comprobatória  constante  da  Prestação  de  Contas  está  revestida  das 
formalidades legais. 
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Registramos a falta de conciliação bancaria.

6.  CONCLUSÃO
Do exame da documentação constante da Prestação de Contas apresentada pelo IPTI, relativa 
à liberação da 1ª parcela, executada até Janeiro de 2022, verificou-se que as mesmas estão 
revestidas  das  formalidades  legais,  necessitando,  portanto,  de  esclarecimentos  ou 
comprovação documental para as falhas apontadas abaixo:

● Na utilização dos rendimentos de aplicação financeira, deve o IPTI solicitar autorização 
desta SEDETEC/FUNTEC, para utilizar os referidos recursos, segue a sugestão;
● O IPTI pagou a NF nº 202100083 emitida em 01-11-2021 no valor de R$ 14.000,00, 
conforme consta das fls 62 e 63, no entanto, os serviços descritos na referida NF não diz 
respeito  ao Contrato de Gestão nº  01/2021,  devendo,  os recursos retornar  ao contrato  de 
gestão corrigidos.
● Houve registro de Despesas bancárias,  no valor de R$ 544,00 até o período, o que 
deverá o IPTI solicitar o estorno da despesa pelo Banco.
● Permanece ainda as solicitações registradas nos Relatórios nºs 01/2022 e 02/2022, não 
sanadas.
● Se faz necessário o envio da conciliação bancaria, devidamente assinada.
Estas são as nossas informações para esta Prestação de Contas apresentada.
É o relatório.

Aracaju/SE, 08 de agosto de 2023.

Geraldo  Alves de Alcantara Filho
Diretor(a) de Administração e Finanças

Nelson Pereira Sobral Filho
Contador(a)

Bruno Jose Vieira Dantas
Chefe de Divisão Financeira
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Alexsandra L. F.  dos Santos
Assistente Administrativo
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